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1. Solicitud de apoyos MO,
economicos

Las personas jovenes (12 a 29 anos de edad) interesadas en
acceder a un apoyo economico deberan de presentar la
siguiente documentacion o informacion:

MAYORES DE EDAD:
1. RFC con homoclave

2.Direccion credencial de elector o bien comprobante de
domicilio

3.Documento oficial. Solo credencial de elector, pasaporte
O acta de nacimiento

4.N|orr)cbre completo, como viene en la credencial de
elector

5.Firma, igual que en la credencial de elector

6.C|artta de motivos, firmada como en la credencial de
elector
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1. Solicitud de apoyos MO,
economicos

MENORES DE EDAD:

Credencial de padre, madre o tutor/a.
Credencial de la escuela

Acta de nacimiento

CURP

Comprobante de domicilio, con la misma
direccion de la credencial que presento el
padre, la madre o tutor/a

Carta de motivos
RFC con homoclave
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1. Solicitud de apoyos MO,
economicos

ALos apoyos econdmicos son entregados
los dias 10 de cada mes.

A5 dias habiles para la realizacion de los
MISMOS.
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2. Gastos por
comprobar

2.1 Solicitud:

AlLa persona interesada debe de llenar e

formato de solicitud especificando e
nombre de la actividad, componente a
que pertenece y demas Iinformacion
general especificada en el formato.

ALas fichas sélo serdn recibidas los lunes
de cada semana, con el objetivo de
planear los gastos vy realizar los depdsitos
correspondientes durante la semana.




GASTO POR COMPROBAR, COMP RAS Y SERVICIOS

NOMERE PROG RAMA

ACTHONES

COMPONENTE

AREA

NOWMERE DEL EVENTO

FEC HADE COMISION |DEL |
FECHA EVENTO [nUmero de dizs)  |AL |
HORAR 10 EVENTO MUN ICIPIO
LUGAR EVENTD DEFOSITAR A
PERSOMNA ENCARGADA DEL
EVENTO CELULAR
DESCRIPCION [platica,
conferendiz, taller, st
Wegesdades
MU D E MEAOMAs MONISRE DE MO AS ESFEORICAOIONMES
ALIMENTO
HOSPEDAJE
MATERIAL /SERVICIO CANTIDAD COMENTARIOS




2. Gastos por
comprobar

2.2. Comprobacion

A La entrega de la comprobacion debe realizarse en un
lapso no mayor a 5 dias habiles después depdsito del
recurso.

A La comprobacién estd integrada por:

1.  Facturas de todas las compras realizadas y firmadas con
pluma éen la parte frontal) por la persona a quien fue
realizado el depdsito.

1. En el caso de tratarse de facturas por gastos de alimentacion,
éstas deberan de contener una anotacion en la parte posterior
con lapiz, donde se incluya el numero de las personas que
consumieron, asi como sus nombres.

2. En caso de tratarse de facturas por gastos de combustible, éstas
deberan de incluir una anotacion en la parte posterior, donde se
indique el kilometraje inicial, final, al momento de realizarse la
recarga de gasolina; asi como el numero de placas del automovil
y marca.

2. Anexarfoto impresa, con formato de Womgle se presenta a
continuacion.




2. Gastos por
comprobar

2. Todas las facturas deben de contener los
tickets de compra.

3. Es necesario adjuntar las fotos impresas
en el formato de Word que se presenta a
continuacion.




2. Gastos por
comprobar

Formato de comprobacion
fotografica:




2. Gastos por
comprobar

2.3 Reembolso (en los casos que aplique)

1.

Se debera realizar el depdsito del
reembolso del dinero sobrante, en el
Caso que asi sea, en cuanto sea
realizada la notificacion.

Para realizar este depdsito, la persona
cuenta con un periodo de 24 horas, a
partir del momento en que se hace de
su conocimiento el monto a devolver.



Persona interesada Area de pagos

realiza la solicitud a informa el monto a Solicitante realiza el

través del envio del depositar por parte depdsito del monto

formato al area de del o la solicitante (en mencionado
pagos caso de ser necesario)

Area de pagos valida Area administrativa
la informacion y valida la
realiza el depdsito comprobacion

Solicitante presenta la
comprobacion al area
de pagos

Solicitante realiza

compras/actividades

Proceso de solicitud y comprobacion de gastos a comprobar
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3. Proveedores

El area operativa solo tiene contacto con
proveedores que impartan cualguiera de
los siguientes servicios:

AConferencias

ATalleres
AActividades culturales
AArbitraje de eventos deportivos
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